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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 11/2015

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 10 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 11 năm 2015, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 10/2015:
- Hoàn chỉnh Thời khóa biểu HKI năm học 2015 – 2016 trên hệ thống phần mềm PMT-EMS Education.
- Hoàn thành công tác giáo dục định hướng cho sinh viên lớp Cao đẳng nghề 15CĐN-QTD và sinh viên lớp Trung cấp nghề 15TCN-KTD.
- Hoàn thành danh mục giáo trình chính và tài liệu tham khảo để mở Quản trị kinh doanh và Kế toán doanh nghiệp.
- Phân công môn giảng dạy và phổ biến các công tác chuyên môn cho giảng viên trong HKI và dự kiến HKII năm học 2015 – 2016.
- Đôn đốc giảng viên biên soạn ngân hàng câu hỏi cho các môn giảng dạy trong HKI và dự kiến HKII năm học 2015 – 2016.
- Tham dự đầy đủ các buổi tập huấn phần mềm PMT-EMS Education do nhà trường tổ chức.
- Hoàn thành danh sách đăng ký thi đua năm học 2015 – 2016 và triển khai công tác đăng ký đề tài sáng kiến kinh nghiệm, đề tài nghiên cứu khoa học cho giảng viên.
- Tổ chức Hội nghị CB-CC-VC cấp Khoa, trù bị ngày 14/10/2015 và chính thức ngày 20/10/2015.
- Bầu Đại biểu tham dự Hội nghị CB-CC-VC năm học 2015 – 2016.
- Tổ chức kỷ niệm 85 ngày thành lập Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930 – 20/10/2015 và kỷ niệm 5 năm ngày Phụ nữ Việt Nam (20/10/2010 – 20/10/2015) tại Khoa.
- Giới thiệu Bí thư Đoàn khoa cho Bí thư Đoàn Trường.
- Triển khai cho HSSV tham gia “Ngày hội chào đón Tân Sinh viên Khóa 2015”.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 11/2015:
-  Triển khai công tác dự giờ các giảng viên trong Khoa.
-  Tiếp tục hướng dẫn giảng viên tập sự.
- Triển khai phân công giảng dạy HKII cho các giảng viên.
- Kiểm tra việc biên soạn ngân hàng đề thi của các giảng viên.
- Tiếp tục hoàn thiện danh mục sách, giáo trình và tài liệu tham khảo để mở ngành Quản trị doanh nghiệp và Kế toán doanh nghiệp.
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